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Annexe 1 

SCHEMA RECAPITULATIF DE LA PROCEDURE D’AUTORISATION  

 

L’AGENT   LE RESPONSABLE HIERARCHIQUE/     

L’AUTORITE TERRITORIALE 

Demande écrite  
 

Précise les jours 
souhaités ainsi que le ou 

les lieux d’exercice en 

télétravail 

Réponse écrite dans un 

délai d'un mois maximum 

à compter de la date de 

réception de la demande 

 
Appréciation de la 

compatibilité de la demande 

avec la nature des activités 
exercées et l'intérêt du 

service 

 

Entretien préalable avec 

l’agent (recommandé) 

Refus 
 

Décision 

motivée et 

précédée 

d’un 

entretien 

Accord 

Notification de l’arrêté à 
l’agent 

 
Autorisation valable sans 

limitation de durée 

 

Possibilité de prévoir une 

période d’adaptation de 3 

mois maximum 

Renonciation de l’agent 

Demande d’entretien 

avec l’autorité 

hiérarchique 

Recours auprès de la 

CAP ou de la CCP 

Recours contentieux 
devant le tribunal 

administratif 




